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ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации образовательного процесса  

и реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об организации образовательного процесса и реализации 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее – 

Положение) регламентирует деятельность МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска в части 

организации образовательного процесса и реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий, в том числе реализации в режиме онлайн 

курсов и мастер-классов. 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

Документами федерального уровня: 

• Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 239 «О мерах по 

обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на 

территории Российской Федерации в связи с распространением новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)»; 

• Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»;  

• Федеральным законом от 14.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»;  

• Федеральным Законом Российской Федерации № 181-ФЗ от 24.11.1995 «О 

социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.07.1996 №861 «Об 

утверждении порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому и в 

негосударственных образовательных учреждениях»; 

• Приказом Министерства образования и науки российской Федерации №137 от 

06.05.2005 «Об использовании дистанционных образовательных технологий»; 



• Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

• Приказом Министерства образования и науки РФ от 23.08.2017 № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

• Национальным проектом «Образование», утвержденным президиумом Совета 

при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и 

национальным проектам (протокол от 24.12.2018 №16) https://edu.gov.ru/national-

project; 

• ГОСТ Р 53620-2009 Информационно-коммуникационные технологии в 

образовании. Электронные образовательные ресурсы. Общие положения;  

• ГОСТ Р 7.0.83—2012 Система стандартов по библиотечному и издательскому 

делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 29.12.2010 № 189 г. Москва «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-

10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации 

обучения в общеобразовательных учреждениях»; 

• Методическими рекомендациями по реализации образовательных программ 

начального общего, основного общего, среднего общего образования, 

образовательных программ среднего профессионального образования и 

дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. Ссылка для 

скачивания на официальном сайте Минпросвещения 

https://docs.edu.gov.ru/document/26aa857e0152bd199507ffaa15f77c58/; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 02.03.2020 № 5 «О дополнительных мерах по снижению рисков 

завоза и распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nСoV)». 

 

Документами регионального уровня: 

• Распоряжением Администрации Томской области от 16.03.2020 № 139-ра «О 

введении дополнительных мер по противодействию распространению новой 

коронавирусной инфекции (2019-nСoV)»; 

• Письмом Департамента общего образования Томской области от 16.03.2020 исх.№ 

57-1161 «О дополнительных мерах по противодействию распространению новой 

коронавирусной инфекции»; 

• Информационным письмом департамента общего образования Томской области от 

03.04.2020 № 57-1517; 

• Распоряжением Департамента общего образования Томской области от 03.04.2020 

№ 273-р «Об организации образовательного процесса в образовательных 

организациях на территории Томской области в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)». 

 

Документами муниципального уровня: 

• Письмом департамента образования администрации Города Томска от 27.03.2020 № 

01-22/1384; 

• Распоряжением департамента образования администрации Города Томска от 

06.04.2020 № 242 р «Об организации режима работы в муниципальных учреждениях 

дополнительного образования г. Томска в период с 04.04.2020 по 30.04.2020». 

Документами локального уровня: 

• Уставом МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска; 

https://docs.edu.gov.ru/document/26aa857e0152bd199507ffaa15f77c58/


• Стратегией развития МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска;  

• Программой развития МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска; 

• Образовательной программой МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска; 

• Положением о формах, периодичности, порядке аттестации учащихся по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам;  

• Иными локальными нормативными актами МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска. 

 

1.3. Субъектами электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

являются: 

• Обучающиеся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам дополнительного образования МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска. 

• Участники конкурсов в дистанционной форме, организатором которых является 

МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томск. 

• Обучающиеся, вовлеченные в городские программы, реализуемые МАОУ ДО ДЮЦ 

«Звездочка» г. Томска (в том числе, обучающиеся образовательных организация 

разных типов и видов). 

• Граждане, обучающиеся на вебинарах, мастер-классах с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

• Сотрудники МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска (административные и 

педагогические работники, специалисты службы сопровождения). 

• Родители обучающихся (законные представители). 

 

1.4. Положение регулирует порядок организации электронного обучения и применения в 

образовательном процессе дистанционных образовательных технологий посредством 

использования: 

• Официального сайта МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г.Томска 

http://metodzvezdochka.edu.tomsk.ru/ (страница «Дистанционное обучение»). 

• Электронной почты. 

• Платформ moodle, zoom, sites.google.com. 

• Программных продуктов – Skype, мессенджеров WhatsApp. 

• Сообщества в социальных сетях «ВКонтакте», «Instagram», «Одноклассники», 

«Facebook». 

• Специализированных ресурсов в сети Интернет, предназначенных для формата 

электронного обучения и применения в образовательном процессе дистанционных 

образовательных технологий, включая электронные библиотеки, банки данных, 

базы знаний и т.д.  – в соответствии с целями и задачами реализуемой 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой и 

возрастными особенностями обучающихся.  

• Других ресурсов, предназначенных для реализации дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программ в формате электронного 

обучения и применения в образовательном процессе дистанционных 

образовательных технологий в соответствии с расписанием в МАОУ ДО ДЮЦ 

«Звездочка» г. Томска. 

1.5. Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

применяется с целью предоставления обучающимся всех категорий возможности 

получения дополнительного образования, непосредственно по месту жительства 

обучающегося или его временного пребывания (нахождения). 

1.6. Под реализацией дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

понимаются современные образовательные технологии, реализуемые с применением 

цифровых технологий. 

http://metodzvezdochka.edu.tomsk.ru/


Возможные организационные формы учебной деятельности - лекция; консультация; 

семинар; практическое занятие; контрольная работа; самостоятельная работа; 

исследовательская работа; проектная работа. 

Возможные режимы сопровождения - тестирование on-line; консультации on-line; 

предоставление методических материалов; сопровождение off-line (проверка тестов, 

контрольных работ, различные виды текущего контроля и промежуточной аттестации). 

1.7. Цифровые технологии могут быть использована в процессе обучения одного учащегося 

или группы. 

1.8. Сохранение сведений об аттестации по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программами обучающихся является обязательным. 

 

II. Организация учебного процесса 

2.1. В период установления режима повышенной готовности образовательная деятельность 

осуществляется с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий в дистанционной форме, деятельность педагогических работников – в 

соответствии с установленной учебной нагрузкой, расписанием учебных занятий, иных 

работников – режимом рабочего времени. 

2.2. Учет образовательной деятельности в режиме повышенной готовности в МАОУ ДО 

ДЮЦ «Звездочка» г. Томска ведется в журнале учета работы педагога дополнительного 

образования в объединении на текущий учебный год. 

2.3. Для перевода на обучение с использованием технологий дистанционного обучения 

родителям (законным представителям) обучающихся, нужно подать заявление на имя 

директора МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска о переводе на обучение с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (Приложение № 1 к 

настоящему Положению). 

2.4. Зачисление учащегося на обучение с использованием дистанционных технологий 

оформляется Приказом директора МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска. 

2.5. При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

осуществляются следующие виды учебной деятельности:  

• Самостоятельное изучение учебного материала по теоретическим дисциплинам 

(выполнение заданий в рабочих тетрадях, просмотр обучающих видеофильмов и 

т.д.) по заданию педагога, размещенному на странице официального сайта МАОУ 

ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска http://metodzvezdochka.edu.tomsk.ru/ 

(«Дистанционное обучение»). 

• Выполнение заданий педагога, полученному посредством программного 

обеспечения Skype, Zoom, приложений-мессенджеров WhatsApp и других. 

• Выполнение упражнений и элементов тематических работ с помощью 

сопроводительных фото, видео, текстовых материалов-алгоритмов, размещенных 

ответственными преподавателями в ученических группах посредством 

программного обеспечения Skype, Zoom,  приложений-мессенджеров WhatsApp и 

других. 

• Повторение изученного материала, разбор материала  посредством устного и 

письменного объяснения преподавателя в ученических группах через программное 

обеспечение Skype, Zoom, приложений-мессенджеров WhatsApp и других. 

 

III. Обязательства субъектов образования организации образовательного процесса и 

реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

 

3.1.  В процессе реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

http://metodzvezdochka.edu.tomsk.ru/
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D0%BC%D0%B3%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE_%D0%BE%D0%B1%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%D0%BC%D0%B8
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D0%BC%D0%B3%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE_%D0%BE%D0%B1%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%D0%BC%D0%B8
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D0%BC%D0%B3%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE_%D0%BE%D0%B1%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%D0%BC%D0%B8


технологий предусмотрена ответственность разных субъектов образования в пределах их 

компетенций. 

 

3.1.1. Ответственность МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска: 

• За создание условий, соответствующих требованиям настоящего Положения (раздел 

II). 

• За обеспечение каждому обучающемуся в формате электронного обучения и 

применения в образовательном процессе дистанционных образовательных 

технологий возможности доступа к средствам дистанционного обучения для 

освоения соответствующей дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы или ее части. МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска 

не берет на себя обязательств по обеспечению обучающихся аппаратно-

программными средствами и доступа к сети Интернет. 

• За обеспечение образовательного процесса квалифицированными кадрами, 

прошедшими обучение в области использования ИКТ в образовательной 

деятельности и цифровой грамотности. 

• За выполнение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

и соблюдение педагогами графика (расписания) учебных занятий; 

• За организацию сопровождения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) в процессе обучения с использованием с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

 

3.1.2. Директор МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска: 

• Осуществляет контроль за организацией ознакомления всех участников 

образовательных отношений с документами, регламентирующими организацию 

работы образовательного учреждения. 

• Контролирует соблюдение работниками образовательного учреждения режима 

работы. 

 

3.1.3. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе МАОУ ДО ДЮЦ 

«Звездочка» г. Томска: 

• Осуществляет информирование всех участников образовательных отношений 

(педагогов дополнительного образования, обучающихся, родителей (законных 

представителей) об организации работы образовательного учреждения и реализации 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий. 

• Осуществляет контроль за корректировкой педагогами календарно-учебных 

графиков дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

• Формирует расписание учебных занятий, ведет ежедневный мониторинг 

обучающихся при реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий. 

3.1.4. Педагогические работники МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска: 

• Продолжительность рабочего времени педагогических работников определяется 

учебной нагрузкой и расписанием. 

• Педагогические работники своевременно осуществляют корректировку календарно-

тематического планирования с целью обеспечения освоения обучающимися 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в полном 

объеме. 

• С целью освоения обучающимися дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы в полном объеме для информирования обучающихся 



и родителей (законных представителей) о расписании и выдаваемых заданиях 

используется официальный сайт МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска. 

• Педагогические работники обеспечивают связь с родителями (законными 

представителями) обучающихся для контроля за выполнением выдаваемых заданий 

в соответствии с календарно-учебным графиком программы. 

• Связь педагогических работников с обучающимися и родителями (законными 

представителями) поддерживается посредством контактных телефонов, 

электронной почты, программного обеспечения Skype, приложений-мессенджеров 

WhatsApp и др. 

• Педагогические работники своевременно готовят отчет о проведенных занятиях по 

форме (Приложение № 2 к настоящему Положению). 

• Деятельность педагогов при реализации дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий включает в себя: корректировку или 

разработку программного обеспечения образовательного процесса; контрольных 

заданий, методических материалов, системы оценки работ; проведение онлайн 

занятий с обучающимися; индивидуальные консультации с обучающимся, 

родителями (законными представителями). 

 

3.1.5. Ответственность родителей (законных представителей): 

• За обеспечение контроля выполнения рекомендаций педагога, руководителя 

детского объединения. 

• За обеспечение контроля выполнения ребенком расписания занятий и заданий; 

• За доступ к сети Интернет и наличие аппаратно-программных средств 

(компьютер\веб-камера/ноутбук/телефон; установленные приложения). 

• За безопасность функционирования в сети Интернет (обеспечивается посредством 

комплексного применения средств защиты от сетевых атак и компьютерных 

вирусов). 

 

3.1.6. Ответственность обучающихся: 

•  За своевременное выполнение заданий обучающимися в соответствии с 

установленным расписанием и выданными заданиями посредством информационных 

технологий, перечисленных в пункте 1.4. настоящего Положения. 

•  За выполнение требований педагога (руководителя детского объединения). 

 

IV. Ведение документации 

 

4.1. Согласно расписанию занятий в журнале в разделе «Тип урока» педагогическими 

работниками выбирается следующая запись: «Дистанционное обучение». 

4.2. Отметка обучающемуся за работу, выполненную в условиях режима повышенной 

готовности, выставляется в графу журнала, соответствующую дате выполнения задания. 

4.3. Результаты обучения и перечень изученных тем фиксируются в журналах учета работы 

педагога дополнительного образования в объединении. 

V. Правила проведения реализация дополнительных обще образовательных 

общеразвивающих программ с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий в режиме реального времени 

 

5.1. Организация образовательного процесса и реализация дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ с применением электронного обучения 

и дистанционных образовательных технологий осуществляется на основе учебного плана и 

календарно-учебного графика программы для каждой группы по годам обучения.  

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0_%D0%BC%D0%B3%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE_%D0%BE%D0%B1%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D0%BE%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%D0%BC%D0%B8


5.2. Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

проводится в режиме реального времени (онлайн) по заранее составленному расписанию с 

учетом требований Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 

29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в 

общеобразовательных учреждениях» (вместе с «СанПиН 2.4.2.2821-10. Санитарно-

эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в 

общеобразовательных организациях. Санитарно-эпидемиологические правила и 

нормативы») (Зарегистрировано в Минюсте России 03.03.2011 № 19993). 

 

VI. Заключительные положения 

 

6.1. Положение вступает в силу с даты его утверждения. 

6.2. Положение является локальным актом МАОУ ДО ДЮЦ «Звездочка» г. Томска.  

6.3. Внесение изменений и дополнений в Положение осуществляется путем издания 

соответствующего локального нормативного акта. 

  



Приложение № 1 

                                                                                  к Положению от «____» _________ 2020 г. 

 

 

                                                                                      Директору МАОУ ДО ДЮЦ 

«Звездочка» г. Томска  

О.А. Матовой  

 

____________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

Адрес: __________________________ 

Телефон: ________________________ 

 

Заявление 

о переводе на обучение с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий  

Я, _____________________________________________________________________ 
 Ф.И.О. родителя (законного представителя)) являющийся(-аяся) матерью/отцом/законным представителем 

(подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________ 
                                              (Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

Обучающегося по дополнительной общеразвивающей образовательной 

программе\программам 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, 

в условиях непосещения занятий обучающимися по неблагоприятным 

эпидемиологическим условиям, прошу перевести  

____________________________________________________________________________ 
                                                 (Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

на обучение с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий с 06.04.2020 года. 

Обязуюсь обеспечить ребенку безопасный выход в Интернет и контроль за 

выполнением заданий и временем, проведенным за компьютером, планшетом, телефоном 

и т.д.  

С Положением об обучении с использованием электронного обучения и 

дистанционных технологий в образовательном процессе в МАОУДО ДЮЦ «Звездочка» г. 

Томска (размещен на сайте в разделе детские объединения) ознакомлен(а) _____________ 
                                                                                                                                                      подпись 

Согласен на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом № 152 – ФЗ от 27.07.2006 ____________ 
                                                    подпись 

    

 «____» __________20___ г.                                ________________/____________________/ 
                                                                                              подпись                        ФИО 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

                 к Положению от «____» __________ 2020 г.  

 

 

 

Форма отчета педагога дополнительного образования о проведенных занятиях при 

реализации общеразвивающих дополнительных образовательных программ с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

 

 

Объединение  Педагог Тема Дата/ 

продолжительность 

занятия 

Количество 

обучающихся на 

занятии 
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